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للجمعيــة  تنفيــذي  بتعييــن مديــر  الإدارة  رئيــس مجلــس  يقــوم   
 - التاليــة:  للشــروط  وفقــاً 

ان يكون سعودي الجنسية قد أتم الحادي والعشرين من عمره. . 1

أن يكون كامل الأهلية المعتبرة شرعاً. . 2

أن يكون مؤهلاً لهذا العمل. . 3

الالتزام التام بالتفرغ لإدارة أعمال الجمعية.. 4
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يقــوم المديــر التنفيــذي بــإدارة الجمعمــة على الوجه الذي يحمــق أهدافها ويحافظ 

علــى مصلحتهــا وأموالهــا، وإذا لــم يتمكــن المجلــس لأي ســبب مــن الأســباب مــن 

تعييــن مديــر تنفيــذي متفــرغ لأعمالهــا فيمكــن للمجلــس تكليــف أحــد الأعضــاء 
لإدارة الجمعيــة ويحــق لهــذا العضــو الحضــور للمجلــس والمناقشــة فيــه والتصويــت 

علــى قراراتــه، وعلــى المديــر التنفيــذي مــن المهــام مــا يلــي: 
-1   يكــون مســئولاً أمــام مجلــس الإدارة ويتلقــى تعليماتــه مــن الأميــن العــام اومــن يقــوم 

مقامه. 
-2 حضــور اجتماعــات مجلــس الإدارة بنــاء علــى دعــوة توجــه لــه مــن رئيــس المجلــس او 

الأميــن العــام دون أن يكــون لــه حــق التصويــت. 
-3 تقديــم التقاريــر الدوريــة عــن كيفيــة ســير أعمــال مجلــس إدارة الجمعيــات ومناقشــتها 

مــع الأميــن العــام.
-4 تنفيذ القرارات الصادرة من المجلس والأمين العام. 

-5 ضبط الإنفاق في الجمعية بالقدر الذي يحقق أكبر منفعة للمستفيدين منها. 
-6 دارة وتنظيــم أعمــال موظفــي الجمعيــة واقتــراح ترقياتهــم وإنجازاتهــم والاســتغناء 

عــن خدماتهــم. 
-7 توجيه خدمات الجمعية إلى المستحقين لها فعلاً دون غيرهم. 

التــي تقدمهــا الجمعيــة وتحســينها فــي حــدود  بالخدمــات  النهــوض  العمــل علــى   8-
نظامهــا. 

-9 إعــداد العقــود الخاصــة بالنفقــات التشــغيلية وتنفيــذ الالتزامــات المالية المترتبة 
عليها. 

-10 لمشــاركة فــي إعــداد التقريــر الســنوي عــن أنشــطة الجمعيــة وبرامجهــا 
وميزانيتهــا التقديريــة للعــام الجديد. 

القيــام بالــدور الكامــل للعلاقــات العامــة التــي تســتفيد ربــط   11-
الجمعيــة بالمســتفيدين مــن خدماتهــا. 
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